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METTRE EN PLACE DES DOSSIERS DANS UN PARCOURS

DESCRIPTION

La ressource Dossier permet a un enseignant de mettre a disposition des participants
un ensemble de fichiers classés dans un dossier

INTERET PEDAGOGIQUE

Un dossier peut étre utilisé par exemple pour :
« rassembler plusieurs fichiers sur un méme sujet ;
o fournir sur la page de parcours un espace de dép6t de fichiers commun a plusieurs
enseignants, en cachant le dossier de sorte que seuls les enseignants puissent y
accéder...

PRISE EN MAIN

1- Cahier des charges

Dans cet exemple, nous allons créer un dossier nommé Veille sur la FOAD dans lequel il
y aura deux dossiers : le premier sera dédié au dispositif FOAD et le deuxiéme au rble de
I’enseignant. Ainsi, il est possible, si vos ressources sont nombreuses, de les classer par
thémes. Le dossier pourra étre enrichi au fur et a mesure.

2- Ajout de la ressource « Dossier»

En haut a droite de votre page cliquer sur le stylo

& Scénariser et animer une classe virtuelle - rentrée 2020 Yy

Le stylo devient barré, vous étes en mode éditeur.




Allez tout en bas de la page, et cliquer sur « Ajouter une activité ou une ressource»

Ajouter une activité ou une ressource

4
?

Sélectionner la ressource « Dossier»
Cliquer sur « Ajouter »

£

Ajouter une activité ou une ressource | X

Partage de fichiers
Questionnaire
Sondage

Test

Via

Via - Activité déléguée
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Un dossier peut étre utilisé par exemple pour :

e rassembler plusieurs fichiers sur un méme sujet

e fournir sur la page de parcours un espace de dépdt de fichiers commun a

plusieurs

formateurs, en cachant le dossier de sorte que seuls les formateurs puissent le voir




3- Configuration du dossier

Généraux

Description

Afficher la description sur la page de [
parcours

&= Ajout Dossier a Un cadre pour votre formation

Choisissez un nom pour votre dossier
(celui qui sera visible dans la page des
participants) ainsi qu‘une description

Fichiers

I Fichiers

Avant d’enrichir votre dossier avec des

fichiers, vérifier

autorisée. Ici, elle est fixée a 100 Mo.

la taille maximale

de cette ressource (consignes
d’utilisation, contenus etc.).
Taille maximale des nouveaux fichiers : 100Mo

-

Wous pouvez glisser des fichiers ici pour les gjouter.

Cliquer sur Enregistrer pour sauvegarder les informations renseignées.

Configuration de la taille maximale autorisée

Administration du parcours

Parametres

Gestion des ressourd
Workflow

Quitter le mode édition

Achevement de parcours

Utilisateurs

Me désinscrire de Nouveaux program
Histoire-Géographie Anglais

Filtres

Rapports

Configuration du carnet de notes
Badges

Sauvegarde

Restauration

mportation

Reinitialiser

Banque de questions

Corbeille

Prendre le role...

Si la taille maximale du fichier autorisée ne vous convient pas,

vous pouvez la changer en sélectionnant, dans le menu latéral

gauche Administration du parcours >> Parameétres.

Format de parcours
Apparence

Fichiers et dépots

Taille maximale des fichiers déposés

Suivi d'achévement

Groupes

Renommer les réles

Tags

100Mo ~

Taille limite de dépét Site (1Go)
1Go

750Mo0

500Mo

250Mo

| 10oMo_______________|
50Mo
20Mo
10Mo
Mo
2Mo
1Mo
500Ko0
100Ko

menu déroulant. Une fois

Une section de la page s’intitule Fichiers et dép6ts permet de
définir la taille maximale des fichiers déposés en cliquant sur le

pouvez Enregistrer et revenir sur votre ressource Dossier

les modifications réalisées, vous




Création des sous-dossiers

Contenu

Fichiers

Cliquez sur I'icone de création de dossier. Lorsque la fenétre
suivante s’ouvre, nommez (pas d’apostrophe) votre dossier,
puis cliquez sur Créer un dossier

\ -

MNom du dossier

Fichiers

[l Fichiers

- E
Dispositif FADD \ Le dossier est en place. Cliquez sur I'icone en bas a droite du dossier
pour le modifier, le supprimer ou le compresser.

Déposer des fichiers dans ce dossier ou sous-dossier

Mem Fichiers
Tail

] Grille Classe inversée
¥ Numérique_Formation et Droit
LI Numérique, Formation et Droit @l Fichiers » (il Dispositif FOAD

\ | Pour déposer un fichier, ouvrir le dossier en cliquant
4| sur son icéne.Si les fichiers sont sur votre
ordinateur, vous pouvez insérer les fichiers par un

ous pouvez glisser de

cliquer-glisser :

Renouvelez I'opération autant de fois que nécessaire. Si vous avez de nombreux fichiers a
télécharger, vous pouvez faire une sélection multiples de fichiers dans votre explorateur en
maintenant la touche Shift (ou Majuscule) enfoncée.



Afficher [ cacher des dossiers

Réglages courants

Disponibilité

Numéro d'identification

Cacher pour les participants o

Si vous souhaitez que le dossier ne
soit visible que par les formateurs, il

e faut créer une nouvelle ressource
Rendre disponible. mais invisible sur la page de parcours Dossier et Sélectionner CaCher dans

la section Réglages courant, en bas de

la page de configuration générale.

Gérer un grand nombre de fichiers
Si vos fichiers sont nombreux, vous pouvez les compresser sur votre ordinateur puis télécharger

le fichier « zippé » sur M@gistére avant de le décompresser. Cela vous évitera le téléchargement
des fichiers un a un.

Fichiers

Il Fichiers

Dispositif FAOD
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telecommuting-

n

Cliquez sur le fichier compressé lorsque vous I'avez chargé
dans M@gistéere afin d’accéder aux options.

Modifier telecommuting-concept.zip | x|

video-conferencing-

NOM  telecommuting-concept.zip

Cliquer sur Décompacter (zip) <«

AULEUr  Gwendoline Juilleron

Choisir une
icence

Autre ~

Chemin v

Vous pouvez supprimer le fichier « zippé ».

Pensez a Enregistrer.
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