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Produire un texte collaboratif  
avec les élèves via l'ENT 
Eclat-BFC
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Cas 1 : le pad
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Cas 1 : le pad

Le pad est un éditeur de texte (et seulement du texte) collaboratif en ligne, qui 
peut notamment être utilisé comme espace de travail de groupe pour les élèves.

 Les différents pads de la rubrique s'affichent sous forme de liste. 
 Une option de tri est disponible pour les afficher par ordre alphabétique ou selon 

la contribution la plus récente.
 Le titre est cliquable et donne accès au Pad.

 Consulter le tutoriel vidéo dédié au service "Pad" 
 Consulter le tutoriel vidéo "Activer le Pad dans la rubrique"

https://www.skolengo-academy.org/pad/creer-et-contribuer-dans-un-pad--122871.kjsp?RH=1501660637060
https://www.skolengo-academy.org/pad/activer-le-pad-dans-la-rubrique--122870.kjsp?RH=1501660637060
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Un exemple de pad
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Remarque importante 

 Le comportement lors de la création d'un pad est tel que la première personne 
qui écrit dans le Pad vide devient le "propriétaire"  et peut l'effacer. 
Ainsi, le créateur du Pad n'est pas forcément le propriétaire du Pad, mais le 
premier contributeur oui : ce qui laisse à ce dernier la possibilité de le supprimer.
 

 En conséquence, nous recommandons fortement aux enseignants créateurs 
de Pads d'y écrire en premier afin d'en être également les propriétaires. 
Faute de quoi, un élève pourrait avoir plus de droits sur le Pad que ne le souhaite 
l'enseignant.
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Comment le mettre en œuvre?

1. Aller dans une rubrique de classe (ou une sous-rubrique)

2. Activer le service « pad »

3. Créer un ou plusieurs pads (en fonction des besoins de l’activité)

4. Copier le(s) URL (clic droit et menu contextuel) de ce(s) pad(s) et 
le(s) insérer dans les consignes dans le cahier de texte

5. Lancer l’activité avec les élèves en donnant quelques règles de 
courtoisie pour l’écriture collaborative

6. Une fois validé, copier/coller le résultat final  pour le mettre un peu en 
forme dans un traitement de texte

https://region-academique.eclat-bfc.fr/fiches-d-usage-eclat-bfc/enseignants/creer-une-sous-rubrique-disciplinaire-dans-l-espace-de-votre-classe-4672.htm?URL_BLOG_FILTRE=%23522
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Quelques règles pour collaborer

1. Désigner quelqu'un pour synthétiser

2. Sauvegarder l'adresse du pad (automatique dans Eclat-BFC)

3. Écrire son nom (automatique dans Eclat-BFC)

4. Rayer plutôt que supprimer et faire des propositions alternatives à 
la suite de ce qui est critiqué

5. Ne surtout pas faire de mise en forme tout de suite

6. Sauvegarder le résultat final dans un document texte
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Etape 1 : créer le pad
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Etape 2 : utiliser le pad
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Etape 2 : utiliser le pad
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Etape 2 : utiliser le pad

 Une barre d’outils basiques ; le but du pad est la production de 
contenus et non la mise en page

 Des boutons pour suivre l’historique et l’évolution du travail 
collaboratif
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Etape 3 : communiquer le lien

1. Faire un clic droit sur 
le titre du pad.

2. Copier l’adresse 
URL du lien.

3. Coller le lien dans le 
cahier de texte, le 
travail à faire, la 
messagerie, etc.
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Démo et mise en pratique
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Cas 2 : la suite bureautique

1.Rappels avant 
décembre 2020 :

 On ne peut travailler 
que dans son porte-
document.

 On peut déplacer un 
document dans un 
dossier partagé pour  
téléchargement.
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Cas 2 : la suite bureautique est 
maintenant collaborative

 Plusieurs utilisateurs peuvent travailler en même temps sur un seul 
document grâce aux dossiers partagés. 

 Tous les documents créés depuis un dossier partagé s'enregistrent 
automatiquement dans le dossier partagé concerné.

 Une fois dans un dossier partagé, l'utilisateur créé un document dans 
Microsoft Office Online et les autres utilisateurs de la rubrique peuvent le 
rejoindre pour travailler de manière collaborative.

 ATTENTION : Il faut donner des droits de "Modérateur" aux élèves.
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Comment le mettre en œuvre?

Tout se passe 
dans les 
rubriques 

ou sous-
rubriques de 
classe 

via les dossiers 
partagés.
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En modifiant les droits d’accès

Les droits de 
modérateurs sont 
nécessaires, dès 
que l’on souhaite 
utiliser la suite 
bureautique  
collaborative.

Conseil : créer 
une sous-rubrique 
spécifique.
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Etape 1 : accéder au document 

Les élèves peuvent  
visualiser ou éditer le 
document.

Le travail peut se faire 
de manière synchrone 
ou asynchrone, seul ou 
a plusieurs en même 
temps.
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Etape 1 : créer un document 

Une fois dans un 
dossier partagé, 
l'utilisateur peut 
créer un document 
et  
travailler avec les 
autres utilisateurs 
de la rubrique.
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Etape 2 : déterminer le mode 

 Le mode « Modification » permet à tous les collaborateurs d’ajouter ou de 
supprimer des mots ou des phrases ; les changements sont « anonymes ».

 Le mode « Révision » permet aux utilisateurs de laisser une trace des 
modifications apportées ; on voit et sait qui a apporté des changements..

 A noter : dans les 2 modes vous pouvez utiliser les « Commentaires ».
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Etape 2a : Mode « modification »
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Etape 2b : Mode « révision»
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Démo et mise en pratique
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Comparaison des 2 solutions

Pad Suite bureautique
Points
positifs

 Contenu textuel uniquement
 Peu de possibilité de mise en 

forme
 Simplicité et historique

 Commentaires
 Mode « révision »
 Richesse des possibilités de 

mise en forme

Points 
négatifs

 Pas d’image ou tableau
 Pas de commentaire
 Pas de chat

 Pas d’historique
 Pas d’écriture mathématique
 Pas de chat
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