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Planifier et gérer vos eévénements avec Evento

Evento est un service développé par RENATER qui vous permet de planifier et gérer vos
événements en quelques clics.

Installer Evento sur le portail académique

EX . » L‘éco\eE
ACADEMIE pia.ac-besancon.fr change
DE BESANGON vous ¥

https://pia.ac-besancon.fr

Dans la partie supérieure, cliquez sur
I'onglet "Ajoutez des widgets"

Ajouter des widgets ECJL“T‘:E"FC

Une fenétre s'ouvre a gauche de
votre écran.Chercher le widget

Légende
:_ﬂRéseau public

Eisiating "Evento”.
o Widgets
|
Bibliothéque de widgets v
5 Widgets Cliquez pour installer le widget.
E'u'enb::| q|«
Résultats pour "evento’
[,’jf Evento
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Planifier un événement

[P —

Le service RENATER
ur planifier vos événements en quelques clics ! Une fois le widget "Evento" ajouté sur
votre page, vous étes prét a planifier

o—n et gérer vos événements.
@) E2 La premiére phase va consister &
planifier un événement.

PLANIFIER UN EVENTO GERER MES EVENTOS

g - ; 1. Donnez un titre a votre événement.
T 2. Décrivez votre événement.
<« ‘ 3. Choisissez les options qui vous

conviennent.

o © s Choisissez le type de question (date,
| [Bremmome o période ou texte) souhaité.

4 Ajouter une question PERIODE | [ 4 Ajouter une question TEXTE
Péiodes e plasieursjours Actites, heu, et

F Ajouter une question DATE
e s e

Eavegiebrer caaa o i
iy, Filtrer mes calend -0 . .
S e . R 1. Exemple de question/consigne.
I""’””:’" Eunion cochez es créneaur qui vous convennent Y Q) Autoriser Ia réponse peut-tre SNpSS S gt 2 Une ou plus|eurs dates peuvent étre
Vos propositions dates & ’
il 2028 , proposees.
g iy e 3. Sipour la méme journée, vous avez

d'autres créneaux horaires a

0) 1 (12) 13 14 15 16 12/04/2023 8 o

v n proposer, cliquer sur « ajouter un
S horaire »
l 4720
| P | [+ pmsnrmon: I +] - Jpsuymor| Pensez a enregistrer vos réglages

» Options vancées «—— __ avantde quitter la page.

1. Indiquez une date de cl6ture.

o il e e : 2. Rentrez les adresses mail de vos

P O UMM - s — invités. Vos invités recevront le lien

B e riponses sur leur boite mail. lls n‘auront plus

clom . qu'a cliquer sur ce lien et répondre a
O gt conions i dststion votre sondage.
i | e 3. Cochez votre acceptation des
\ conditions générales.
4. Créez le sondage.
=) +— Vous retrouvez votre événement
%ﬁaﬂwm planifié dans la partie "Gérer mes
/ éventos"
PLANIFICATION REUNION - Ceci est un sondage isponil L ion des servic e AE
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Gérer les événéments Vous pouvez

PLANIFICATION REUNION - Ceci est un sondage pour I’ (g =GR |

=z ° Le modifier

Wil o Visualiser les résultats de
votre sondage et savoir ainsi
quel invité n'a pas répondu.

M Et ainsi envoyer un rappel des
invitations.

£%] e« Vous pouvez également le
dupliquer.

8 ¢ Une fois la date dépassée,

clore le sondage.

o Etle supprimer

& Exporter les résultats en CSV @

PLANIFICATION REUNION (Organisé par : Syivin Canaux)

Ceci est un sondage pour connaitre vos disponibilités pour Ia réunion des service.

Sylvette v v
. : ’ Vous pouvez valider la
s o5 € = réponse finale.
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