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PROCEDURE DE RENTREE

1.1 Vérifier les données de scolarité

Les comptes « Administrateurs » n‘ont pas les mémes profils que les comptes « Directeurs ». Aus-
si est-il nécessaire de se connecter avec un compte administrateur pour des opérations spéci-
fiques ; sinon, vous devez vous connecter avec votre compte nominatif.

Les comptes des utilisateurs de votre Espace Numérique de Travail (ENT) ECLAT-BFC sont synchronisés
automatiquement chaque nuit. lls proviennent du systéme d’information (SI) scolarité ONDE. Il est impor-
tant de vérifier dés l'ouverture de I'ENT ECLAT-BFC de votre établissement, en septembre, que les
comptes correspondent bien a ceux de votre Sl scolarité :

Si vous trouvez votre propre compte dans |I'annuaire

Sile nombre d’éléves présents dans I'annuaire est conforme aux inscrits dans I'établissement
Sile nombre d’enseignants présents est conforme

Sile nombre de parents correspond aux données du Sl scolarité ONDE

B
B

B

1.2 Du point de vue de I'administrateur

A la rentrée, plusieurs déclarations indispensables pour un usage tout au long de I'année sont a renseigner
dans la partie "Gestion de |'école". Selon les écoles, les roles du compte administrateur sont confiés a I'En-

seignant
Réfé- Directeur de Iécole rent pour
Ies FLORENCE BELABDI  x = Usages dU
Numé- rique

(ERUN*) ou au directeur d’école.

Directeur de I'école : il est impératif que I'administrateur de 'ENT ECLAT-BFC renseigne le directeur de
I'école afin que ce dernier puisse accéder aux fonctionnalités et services qui lui sont réservés.

Aller dans le menu « Gestion de I'école > données générales »

@ Gestion de I'école

E.E.PU-SAINT JEROME VILLAGE 1-ac-AIX_MARS. (0440009E)

1.3 De votre point de vue de directeur = e
ou directrice d’école

Avant chaque rentrée, il est important de véri- s
fier et ajuster si besoin les différentes informa-
tions.




Différents blocs apparaissent sur la page consacrée aux « données générales ».

Aller dans le menu « Gestion de I'école > données générales > choix date de rentrée et fin de cours »

Choix date de rentrée et fin des cours
Date d'suverture Date de fermeture

01/08/2022 = 31/08/2023 =

Aller dans le menu « Gestion de I'école > données générales > Périodes de fermeture »
Il est possible d'ajouter autant de périodes de fermeture que voulues.

Périodes de fermetures

Période Date de début Date de fin

Vacances de la Toussalnt

Aller dans le menu « Gestion de I'école > données générales > Horaires de I’établissement »

B

Chaque journée est découpée en 2 demi-journées, dont les horaires sont ajustables selon les besoins de
I'établissement. Une demi-journée cochée signifie que I'établissement est ouvert sur les horaires indiqués.

, Aller dans le menu « Gestion de I'école > données générales > Rattachement des professeurs des
écoles »

Ce sous-menu détermine les accés des enseignants aux informations et travaux de leurs éléves. Les profes-
seurs n’étant pas attachés aux classes dans ECLAT-BFC, I'administrateur effectue les rattachements via ce
sous-menu, en sélectionnant le(s) professeur(s) de chaque classe.

Rattacherment des professeurs des écoles

Professeur(s) de CE2 Professeur{s)de CM1 B

in
I

Professeuris) de M1 A Professeuris) de Maternelle

RAFAELE BOMMAN



IDENTIFIANT DE CONNEXION

L'ENT* ECLAT-BFC propose différents types de connexion pour accéder
a son espace personnel selon son profil

2.1 Se connecter 2 'ENT ECLAT-BFC

Vous seuhaitez vous connecter 3 votre ENT en tant que:

+ Eléve ou parent

Profitant de la synchronisation des données prove-

nant des services d'information académiques, la ma- + Personnel de I'Education Nationale
jorité des comptes d’usagers est créée automatique-
ment. Personnel de I'enseignement agricole

. ., < + Personnel de collectivité
Mire de connexion a I'ENT C

Autre et invité

Bienvenue sur votre Environnement Numérique de Travail

i Vous souhaitez vous connecter a I'ENT en tant que :
sutre compte et imié Des comptes internes a I'ENT de |'établissement
peuvent aussi étre créés et utilisés. En général, ce
sont des comptes d’administration ou des comptes
Entrez votre identifiant et votre mot de passe. complémentaires pour permettre a des personnes
Identifiant (%) externes & I'Education Nationale, & I'Enseignement

| | agricole ou invités provisoires de se connecter.

Mot de passe (*) ¢ Mire de connexion pour les comptes créés manuellement

| ®

Le portail de découverte, aussi appelé « la mire de connexion » ou encore « la mire d’authentification »,
propose donc un choix pour chaque usager selon  son profil et selon que ses identifiants soient créés
a partir des données académiques ou dans I'annuaire ENT.
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2.2.1. Pour les comptes créés a partir des bases aca-
démiques

Vous souhaitez vous connecter & votre ENT en tant que :

— Eléve ou parent
©) des écoles primaires de l'académie de Besangon
des écoles primaires de l'académie de Dijon
parents de écoles primaires pilotes avec

Les éléves se connectent avec un compte créé Educonnea

des colléges et des lycées
b 4 des établissements agricoles publics

automatiquement a partir des informations pré-
sentes dans Ie S|* de SCOIarité ON DE* + Personnel de I'Education Nationale

Personnel de I'enseignement agricole

Les parents se connectent avec un compte EdU- . personnel de collectivite F.A.Q.
Connect* fourni par I'établissement. Il est aussi pos- https://educonnect.education.gouv. fr/
] . educt-aide/aide/
sible de se connecter via un compte FranceConnect
préalablement associé; la mire de connexion redi-
rige alors vers le portail national de connexion EduConnect en fonction des comptes parents.

Autre et invité

’ t i ?
C’est quoi ?
EduConnect est le nouveau service d'authentification créé pour simplifier vos démarches au sein
de ’Education Nationale et vos accés aux ressources numeriques des établissements scolaires.

Vous n’aurez besoin que d’un seul compte pour accéder a vos services et démarches durant
toute la scolarité de vos enfants.

A noter que vous pouvez également activer
votre compte EduConnect via FranceConnect

2 si vous utilisez déja ce service.
Comment ?

- Avec les identifiants transmis par votre établissement
- par auto-inscription directement sur ECLAT-BFC ou

Portail EduConnect

KgLIEA YKk Kk SRAzO2Y Yy SOG ®SRdzOl e 2y

Attention, en cas d'auto-inscription, un code vous sera envoyé par SMS
sur le numéro du téléphone portable donné au secrétariat lors de l'inscription de vos enfants

Les personnels enseignants ou administratifs se connectent avec leur compte académique (i.e. compte
de messagerie; la mire de connexion les redirige vers le guichet académique).

55??5@ accédez  vos applications Portail Intranet Académique
B2

Authentification

— e 2
ooy e L ————= ACADEMIE
DE DIJON & ®
 Valider | e
Premiére connexion par clé OTP : activer ma clé ﬁgﬂfilf &
raterni
;W Rectorat de Besancon
£ | Envoyer
-Qi # Gérer mon mot de passe
¥ e

Cliquez ici pour une aide a la connexion

Cette connexion unique via le compte académique permet a chaque personnel d’accéder dans un
méme espace de travail aux services académiques et nationaux.


https://educonnect.education.gouv.fr/educt-aide/aide/
https://educonnect.education.gouv.fr/educt-aide/aide/
https://educonnect.education.gouv.fr/
https://educonnect.education.gouv.fr/educt-aide/aide/
https://educonnect.education.gouv.fr

2.2.2. Pour les comptes créés dans I'annuaire de 'ENT ECLAT-BFC

Les utilisateurs se connectent en choisissant I'item « Autre et invité », et
seront redirigés vers la mire ECLAT-BFC.

Bisnvenus sur votre Envirannament Numériqus de Travai

Vous souhaitez vous cannecter & I'ENT en tant que :

=

N.B. Sur un poste de travail personnel, le choix peut étre mémorisé pour
éviter de sélectionner a chaque connexion le portail d’authentification.

& SKOLENGO

2.3 Créer des comptes « invités » pour des intervenants externes

Les comptes des utilisateurs, qu’ils soient enseignants, éléves ou parents, se
synchronisent chaque nuit automatiquement avec I’Annuaire Académique
Fédérateur (AAF*). Il est possible néanmoins de créer manuellement des
comptes «invité » pour les intervenants extérieurs (membre d’association,
éléve ou enseignant dans le cadre d'un échange scolaire, tuteur de stage, sta-
giaire...). Pour ce faire; rendez-vous.a partir d’'une connexion avec un compte
Administrateur, dans « Annuaire > Utilisateurs » et cliquez sur « Créer un utili-
sateur ».

Présentation de la procédure
https://www.skolengo-academy.org/

2.4 Créer un compte invité « Enseignant »

EX
REGION ACADEMIQUE

Il arrive d'avoir a créer un compte invité « Enseignant » (par exemple pour un PRAReRE oe
remplacant qui n’existerait pas dans votre SI* scolarité ONDE*). Il faut cepen- -
dant veiller a ne pas créer de doublon lorsque celui-ci sera créer par I'AAF en
vérifiant dans la recherche avancée si I'enseignant est déja connu dans l'an-
nuaire de 'ENT ECLAT-BFC. La procédure reste la méme ; il faudra juste attri-
buer a la personne le profil « Enseignant » et indiquer ses classes ou groupes
de rattachement.

Une fois le compte créé, il faudra lui attacher les services d’évaluation qui le Fiche d'usage
https://region-academique.eclat-

concernent ou bien les créer s’ils n’existent pas encore. Pour terminer, il fau- bfc.fr/fiches-d-usage-eclat-bfc/
dra communiquer a I'enseignant son identifiant et son mot de passe. S’agis-
sant d’'un compte invité, pour se connecter, I'enseignant devra sélectionner le

2.5 La création de comptes pour les personnels de collectivité

Les comptes des agents des collectivités sont créés sur les portails ENT des collectivités. lls ne doivent pas
étre créés sur le portail ENT de I'établissement. Les paramétres de connexion sont envoyés sur les adresses
mails professionnelles.


https://www.skolengo-academy.org/medias/video/demo-creation-compte-invite_1532358821416-mp4
https://region-academique.eclat-bfc.fr/fiches-d-usage-eclat-bfc/
https://region-academique.eclat-bfc.fr/fiches-d-usage-eclat-bfc/
https://www.skolengo-academy.org/medias/video/demo-creation-compte-invite_1532358821416-mp4
https://region-academique.eclat-bfc.fr/fiches-d-usage-eclat-bfc/chefs-d-etablissement/creer-un-compte-invite-personnel-enseignant--4589.htm

DIFFUSION DES CODES D’ACCES FAMILLE

3.1 Générer les codes pour les nouveaux arrivants

Avec un profil ayant les droits de direction, il est possible de générer un fichier avec tous les mots de passe
des éléves ou ceux des éléves nouvellement arrivés.

Dans le menu « Services personnels », cliquez sur « Annuaire ».

X MENU Groupe scolaire Mesportails ~ @ @
Cahier des .
réalisations Mercredi 22 septembre 2021
Classeur Bonjour

Carnet de liaison

1 Bureautique en

ligne . .' j Q . o

Administration

Gestion de I'école
Agenda Journal d'activités Messagerie Blog de classe

+ Ecole

Favoris Cahier des

réalisations Classeur Carnet de liaison Administration

Réservation de ressources

Formulaires

Porte-documents

Annuaire o @ .|D I,
v

Dans « Administration, » sélectionnez « Fichier des identifiants ».

= MENU Groupe scolaire Mesportas = @ @
Lol Ty o Vous dtes ici : Annuaire > Administration > Fichiers des identifiants
Gestion de I'école Utilisateurs e
G
s 3 résultats
+ Ecole Administration
Ragports dalmentation e aille (Octets Date de génération ™ Tékicharger/supprimer
: Raggons g cobbrence NT-1dentifiants- S 45 /09/20 2
—  Services personnels el ren ENT-1dentifiants: <5 z 15/09/2021 03:26 3]
Diffusion das identifiants
Flehiors des ideniients ENT-1dentifisnts- e 7466 10/09/2021 02:53 ® 3
PEsscvson deTassotiicne A ENT-1dentifiants- v 11548 09/09/2021 02:51 X s
Feposts [ Exparts CSV
Exgiort CSV spéci
Fiirs Exgiort CSV spécifiue
Régénérer le(s) fichier(s) des identifiants
Périmétre Groupe scolaire de
Formulaires
Date de recherche : ]
Porte-documents Pour géndrer un fichier contenant tous les comptes de Iétablissement, laissez la date non renseignée.

» Annuaire

ECLAT-BFC génére automatiquement en début d’année un fichier au format .csv contenant I'ensemble des
codes d’accés pour les nouveaux éléves, puis un fichier a chaque fois qu’une nouvelle inscription est effec-
tuée (une notification est envoyée sur votre messagerie).

Le fichier est téléchargeable en cliquant sur la fléchesn bout de ligne.



Pour générer un fichier avec I'ensemble des comptes éléves de I'école, cliquez directement sur valider. Le
nouveau fichier apparait en haut de ligne.

= MENU Groupe scolaire Mesportails > @ @
Administration Annuaire Vous étes ici 1 Annuaire > Administration > Fichiers des identifiants
Gestion de I'école Utilisateurs P
Groupes 4 résultats
+ Ecole Administration
o ¥ Télécharger/supprimer
- NT-1dentifiants- v 140698
—  Services personnels ENT-Idantiiant o X
ENT-Identifiants- X 5
Réservation de ressources ENT-Ident X
Favoris ENT-Ident 546 X
Formulaires Régénérer le(s) fichier(s) des identifiants
Périmétre roupe scolaire de
Porte-documents Date de recherche :
Pour générer un fichier contenant tous les comptes de I'établissement, laissez la date non renseignée,
> Annuaire

3.2 Réinitialiser un mot de passe oublié

L'administrateur local a la possibilité de regénérer le mot de passe d‘un utilisateur. Seuls les mots de passe
des utilisateurs dont les comptes sont générés par I'ENT ECLAT-BFC peuvent étre regénérés par I'adminis-
trateur.

Pour regé- | ™= i o i e Cerer
Ie mOt de S;::::[rnn recherche simple recherche avancée recherche technique passe
d'un utilisa- e o o s teur,
effectuez e S— une
recherche e . an-
nuaire via le = e service
« Annuaire e o] | > Uttili-
sateurs » : i ot s 5

blachemou eon Sutee Opénatonne oot 2 XZ0R

: e

Recherchez le compte de I'utilisateur puis cliquez sur « Régénérer le mot de passe » puis sur « OK » dans la
fenétre pop-up. Vous pouvez ensuite copier ce mot de passe et le fournir a I'utilisateur concerné.
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GESTION DE L’ECOLE

4.1 Gérer les remplacements

Lorsqu’un remplacement de longue durée est prévu dans I'école et référencé dans le systeme d’informa-
tion de scolarité ONDE, I'ajout de ce remplacement est a indiquer dans I'ENT.

Pour cela, il est nécessaire de se connecter en tant qu’administrateur et de se rendre dans l'onglet
« Gestion de classe ». L'onglet « Remplacements » permet d’ajouter un remplagant en le recherchant dans
I’AAF. Celui-ci aura acces, sur la période qui aura été renseignée, a tous les services pédagogiques et de
communication du professeur remplacé avec les mémes droits : Agenda ; Journal d’activités ; Cahier de réa-

X MENU
admin =
de
Accueil
™ Agenda
Ia Journal d'activités
4 Messagerie
Blog de classe
de A
Cahier des réalisations
Ia Classeur

Carnet de liaison

1 Bureautique en ligne

Administration

¥

Groupe scolaire

(0} G Gestion de I'école

Coordonnées Quifaitquoi? Données générales Remplacements

Rechercher

Professeur remplacé S Professeur remplagant + Date de début

Aucune donnée disponible dans le tableau

Gestion de I'école

Il est possible d’
dans ce sous-
permet de re-
cant existant

Détails du remplacement x

Professeur remplacé

Nicolas ALYPTOL

Professeur remplagant

FLORENCE BELABDI

Période du remplacement

Du (*) Au (%)

02/11/2022 = ‘

M

| 09/11/2022 =

vespoats - @ @ lisation ;
Classeur
la classe ;
Blog de
classe ;
Carnet
* Datedefin R liaison de
classe et
des
éléves.

« Ajouter un remplagant »
menu. La recherche avancée
trouver un professeur rempla-
dans 'ENT ECLAT-BFC.



4.2 Recueillir des autorisations parentales signées et écrites

La captation de la voix ou de I'image d’une personne est soumise a son ac-
cord préalable. Dans le cas des éléves mineurs, I'autorisation des parents
d’éleves est requise. L'autorisation d’un seul parent suffit y compris en cas
de parents séparés car c’est une situation considérée comme usuelle par la
jurisprudence. Les utilisations envisagées de ces captations font I'objet
d’'une demande contextualisée et limitée dans le temps. Les parents d’éléves
s’engagent également & ne pas les diffuser a I'extérieur de I'ENT ECLAT-BFC
via d’autres supports.

Autorisation écrite, signée, précise

La demande d’autorisation doit se faire avant les enregistrements et ce,
méme si aucune diffusion n’est prévue. L'autorisation doit étre écrite,
apposée de la signature authentique des éléves et leurs représentants
légaux (pour les mineurs). Elle doit décrire précisément 'usage qui sera
fait de la voix et de I'image. Il est nécessaire de faire une demande par
projet (c'est-a-
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